Rzeszow, dnia 18 listopada 2020 1.

Protokél
kontroli problemowej przeprowadzonej w Srodowiskowym Domu Samopomocy
przy ul. Ofiar Katynia 1 w Rzeszowie.

Kontrole przeprowadzita:
Pani Monika Moskwa — Referent ds. Kontroli Wewnetrznej 1 Kontroli Zarzadeze;,
na podstawie upowaznienia nr OA.1.015.56.2020 z dnia 10 listopada 2020 1.

Zakres kontroli: prawidlowos¢ przeprowadzania inwentaryzacji.

Czynnosci kontrolne zostaty przeprowadzone w dniach 16-17 listopada 2020 r. w Migjskim
Osrodku Pomocy Spolecznej w Rzeszowie, przy ul. Jagiellonskiej 26, na podstawic
dokumentacji dostarczonej przez podmiot kontrolowany.

Za okres objety kontrola i w czasie kontroli kierownikiem kontrolowanego podmiotu bylta:
Pani Teresa Piatek — Dyrektor.

Ustalenia kontroli

W Srodowiskowym Domu Samopomocy (dalej SDS) obowigzuje instrukcja
inwentaryzacyjna wprowadzona zarzadzeniem nr 8/2015 Dyrektora SDS z dnia 09.10.2015 r.
W instruke)i uregulowano nastgpujace aspekty:

- cel inwentaryzacji,

— zakres i terminy inwentaryzacji,

— zadania poszczegolnych oséb w zakresie organizacj 1 przeprowadzenia iInwentaryzacji,

— etapy przeprowadzania inwentaryzacji,

— sposob przeprowadzania inwentaryzacji poszczegdlnymi metodami (spis z natury,
uzgodnienie sald, por6wnanie stanéw ewidencyjnych z dokumentacjg),

— zasady postepowania w przypadku stwierdzenia réznic inwentaryzacyjnych,

— wzory formularzy stosowanych do dokumentowania faktu przeprowadzenia inwentaryzacji.

W trakcie kontroli sprawdzono dokumentacje inwentaryzacji przeprowadzonej w 2019 1.
W dniu 23.09.2019 r. Dyrektor SDS wydat zarzadzenie wewngtrzne nr 6/2019 w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji, zawierajagce harmonogram, terminarz 1 plan na 2019 r.
W planie zarzadzono inwentaryzacje na dzien 31.12.2019 r. nastgpujacych skladnikow
majatku:
— aktywa pieniezne, druki $cistego zarachowania, paliwo — metoda spisu z natury,
~ $rodki pieniezne na rachunku bankowym, naleZzno$ci i zobowigzania — metodg
potwierdzenia sald,
— $rodki trwate, warto§ci niematerialne 1 prawne, przedmioty nietrwate w uzytkowaniu,
wyposazenie, zbiory biblioteczne, $rodki trwate do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,
naleznosci sporne i watpliwe, naleznosci i zobowigzamia z tytuléw publicznoprawnych,
rozliczenia miedzyokresowe czynne 1 bieme, przychody przyszlych okresow, kapitaly,
fundusze specjalne — metoda weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiggach
rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentow.
Sktad komisji inwentaryzacyjnej oraz zespolow spisowych zostal okreslony w zarzadzeniu
wewnetrznym nr 7/2019 Dyrektora SDS z dnia 30.09.2019 1.

Srodki trwale oraz wyposazenic znajdujace si¢ w SDS na terenie strzezonym sa
inwentaryzowane z czestotliwosdcia raz na 4 lata. Ostatni spis z natury tych skladnikow
majatkowych miat miejsce w roku 2017, kolejny planowany jest na rok 2021.



1. Spis z natury

1) Aktywa pieniezne, druki $cistego zarachowania

7. inwentaryzacji przeprowadzonej w dniu 31.12.2019 r. sporzadzono protokol, zgodnie
7 ktoérym stan gotowki w kasie SDS wynosit 0,00 zt. W protokole ujeto ostatnie numery
czekow gotowkowych, dowoddéw KW 1 KP oraz ilo$¢ niewykorzystanych czekéw
gotowkowych. Nie stwierdzono réznic pomigdzy stanem faktycznym a stanem ewidencyjnym
wartos$ci pieni¢znych. Zespdt spisowy nie wnidst uwag dotyczacych stanu zabezpieczenia
kasy. Protokél podpisali: osoba materialnie odpowiedzialna, czlonkowie zespotu spisowego,
dyrektor, gtéwny ksiegowy. W protokole brakuje wskazania numeru i daty ostatniego raportu
kasowego.

Osoba materialnie odpowiedzialna ztozyta oswiadczenie wstgpne oraz oswiadczenie po
zakonczonym spisie z natury. Zespd spisowy sporzadzit sprawozdanie opisowe z przebiegu
spisu z natury. Przywolano w nim sklad zespolu spisowego, termin spisu i zarzadzenie
ustalajgce przeprowadzenie spisu. Sprawozdanie zawieralo informacje o sposobie
zabezpieczenia mienia 1 braku nieprawidlowosdci w tym zakresie oraz o braku uwag o0sob
uczestniczacych w spisie. Zostalo podpisane przez zespdl spisowy oraz osobe materialnie
odpowiedzialng. '

2) Paliwo

Paliwo w samochodzie Ford nr rej. RZ 0806L zostato spisane w dniu 31.12.2019 r. na
arkuszu spisu z natury nr 1/2019. Warto$¢ spisanych skladnikéw majatkowych wyniosta
416,70 zl. Osoba materialnie odpowiedzialna zlozyla o$wiadczenie wstepne oraz
o$wiadczenie po zakoficzonym spisie z natury. Zespdl spisowy sporzadzil sprawozdanie
opisowe z przebiegu spisu z natury. Przywolano w nim sklad zespolu spisowego, numer
arkusza spisowego, termin spisu 1 zarzadzenie ustalajace przeprowadzenie spisu.
Sprawozdanie zawieralo informacje o braku nieprawidtowosci w zakresie zabezpieczenia
mienia i braku uwag oséb uczestniczacych w spisie. Zostato podpisane przez zespodt spisowy
oraz osobg materialnie odpowiedzialng.

Arkusz spisu z natury zawierat nastepujace elementy:
- numer arkusza,
—rodzaj 1 sposéb przeprowadzenia inwentaryzaciji,
— imi¢ 1 nazwisko osoby materialnie odpowiedzialne;j,
— skiad zespohu spisowego,
— date 1 godzing rozpoczecia i zakonczenia spisu,
—numer kolejny pozycji arkusza,
— nazwe¢ spisywanego sktadnika,
- jednostke miary,
— faktyczna ilos¢ stwierdzong w trakcie spisu,
- cen¢ oraz warto$¢ poszczegdlnych spisanych skladnikéw majatku oraz laczng wartosé
pozycji ujetych w arkuszu spisowym,
— podpisy: czlonkéw zespolu spisowego, osoby materialnie odpowiedzialnej, osoby
dokonujacej wyceny i sprawdzajacej.
W arkuszu brakowalo oznaczenia pola spisowego.

Na zakonczenie inwentaryzacji przeprowadzonej metoda spisu z natury sporzadzono:
— Sprawozdanie kovicowe Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej z dma 15.01.2020 r.,
zgodnie z ktorym: nie stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych; nie wystapily zadne trudnosci
w przebiegu spisu; realizacja czynnoscl inwentaryzacyjnych odbyta sie w terminie,
—  Protokdl rozliczen wynikéw inwentaryzacjii i dochodzeri w  sprawie réznic
inwentaryzacyjnych, zgodnie z ktorym komisja inwentaryzacyjna na posiedzeniu w dniu
02.01.2020 r. dokonata rozliczenia wynikow spisu i stwierdzita brak nadwyzki i niedoboru.
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Protokot nie zostal zaopiniowany przez gléwnego ksiggowego i zatwierdzony przez
dyrektora, co jest niezgodne z § 12 ust. 15 instrukcji inwentaryzacyjnej SDS.

2. Uzgodnienie sald

Srodki pienigzne na rachunkach bankowych zostaly uzgodnione z bankiem na dzied
31.12.2019 r. 1 ksztaltowaly sie nastepujgco:
o konto 130 — Rachunek bieiqcy jednostki, Zestawienie stanu ksiggi gfownej za okres
1 stycznia 2019 — 31 grudnia 2019 — 0,00 zt
Potwierdzenia z banku — rachunek dochodow 0,00 zi,
rachunek wydatkéw 0,00 zi,
rachunek VAT 0,00 zi;
e konto 135 — Rachunek Srodkow funduszy specjalnego przezmaczenia, Zestawienie
stanu ksiegi glownej za okres 1 stycznia 2019 — 31 grudnia 2019 — 8 488,88 zt
Potwierdzenie z banku — rachunek ZFSS 8 488,88 z1.

Potwierdzenie prawidlowosci salda zobowiazan na dzied 31.12.2019 r. SDS otrzymat od
jednego kontrahenta: Zespotu Szkél Specjalnych im. UNICEF w Rzeszowie, na kwote
1 189,40 zl.

3. Poréwnanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja
wartosci tych skladnikow

Do kontroli przedstawiono Protokofy weryfikacii o numerach od 1 do 23 z dnia
15.01.2020 r. Protokoly zawieraly imiona 1 nazwiska osob przeprowadzajacych weryfikacje
wraz z ich podpisami, saldo konta oraz stwierdzenie, z¢ saldo wynika z zapisow prawidtowo
udokumentowanych sprawdzonymi 1 zatwierdzonymi dokumentami. Na dzief 31.12.2019 r.
dokonano werytikacji sald nastepujacych aktywow 1 pasywow:

e konto 011 Srodki trwate — saldo Wn wynosi 782 457,18 zt,
konto 013 Pozostale Srodki trwale — saldo Wn wynosi 856 637,46 zi,
konto 014 Zbiory biblioteczne — saldo Wn wynosi 3 665,65 71,
konto 020 Wartosci niematerialne [ prawne — saldo Wn wynosi 20 245,45 71,
konto 071 Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych —
saldo Ma wynosi 367 346,34 zt,

e konto 072 Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych oraz wartoSci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych — saldo Ma wynosi 880 548,56 zl,

konto 080 Srodli trwate w budowie — saldo wynosi 0,00 zi,

konto 101 Kasa — saldo Wn wynosi 0,00 zi,

konto 130 Rachunek biezgcy jednostki — saldo Wn wynosi 0,00 zt,

konto 135 Rachunek Srodkow funduszy specjalnego przeznaczemia — saldo Wn na
kwote 8 488,88 zi,

e konto 141 Srodki pienigzne w drodze — saldo Wn wynosi 0,00 zt,

e konto 201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami — saldo Ma wynosi 4 882,36 zi,
konto 221-083 Naleznosci i tvt. dochodow budzetowych — saldo Wn wynosi 0,00 zi,
saldo Ma wynosi 0,00 zi,

konto 222 Rozliczenie dochoddéw — saldo Ma wynosi 0,00 zi,

konto 223 Rozliczenie wydatkow — saldo Ma wynosi 0,00 zi,

konto 225 Rozrachunki z budzetami — saldo Ma wynosi 4 425,00 z1,

konto 229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne — saldo Ma wynosi 22 719,39 zi,
konto 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen ~ saldo Ma wynosi 39 128,97 z,

konto 234 Pozostale rozrachunki z pracownikami — saldo Wn wynosi 416,70 zi,
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konto 240 Pozostate rozrachunki — saldo Ma wynosi (0,00 z1,

konto 300 Rozliczenie zakupu — saldo Ma wynosi 0,00 zt,

konto 760 Pozostate przychody operacyjne — saldo Ma wynosi 0,00 zi,
konto 761 Pozostale koszty operacyjne — saldo Wn wynosi 0,00 z,
konto 800 Fundusz jednostki — saldo Ma wynosi 1 852 902,86 zt,
konto 851 ZFSS — saldo Ma wynosi 8 488,88 zt.

Glowny ksiegowy sporzadzit w dmiu  15.01.2020 r. Protokol inwentaryzacji
przeprowadzonej w drodze weryfikacfi sald, w ktorym stwierdzil, ze wymienione salda
aktywdéw 1pasywow na dzien 31.12.2019 r. uznaje si¢ za prawidlowe, pod warunkiem
wprowadzenia do ksiag rachunkowych wynikéw weryfikacji. Protokol zostal zatwierdzony
przez dyrektora.

Pozostale informacje

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolowana dzialalnosc Srodowiskowego
Domu Samopomocy zostala oceniona pozytywnie. Niewielkie braki wskazane w tresci
protokotu nalezy uzupelni¢ w przypadku przeprowadzania kolejnych inwentaryzacji.

W terminie 7 dni od dmia otrzymania protokotu kontroli Dyrektor podmiotu
kontrolowanego zobowigzany jest do podpisania protokotu bez zastrzezen lub zlozenia
kontrolujacemu pisemnej odmowy podpisania protokotu z podaniem przyczyn odmowy lub
skorzystania z prawa zlozenia zastrzezen dokonujac odpowiedniej adnotacji w protokole
kontroli.

Protokoét niniejszy zawierajacy cztery strony sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych
egzemplarzach, z przeznaczeniem dla:
— Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy w Rzeszowie przy ul. Ofiar Katynia 1
w Rzeszowie,
— zarzadzajgcego kontrole — Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Rzeszowie.

W dniuAMiRojeden egzemplarz  zostal przekazany Dyrektorowi  podmiotu
kontrolowanego do podpisania, ktory zostal pouczony o przyslugujacym mu prawie
wniesienia umotywowanych zastrzezen.

Rzeszow,

I * Protokdt podpisuje bez zastrzezen / protekét-podpisujei-sidadampisemne zastrzezenie do
usfa-}en—wanmuzawaﬁyeh—#@émammpedpﬂaﬁm protokotuskladam-pisemmenzasadnienie.
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